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UCZESTNIK PROCESU: Minister Sprawiedliwos$ci

Uruchomienie procesu ,Konkurs na dyrektora ZP-Sdn-MOAS”

W celu uruchomienia procesu Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikna¢ na przycisk ,Uruchom proces”[1].

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiediwosci (minister-111132@MS
1
Procesy ~  Zzagania ~|| By | O CRRAE W Rl - Uruchom proces ®
opis Sad Stats
Werszynastone | 20| v << |[ <] swona: [1 IEINIES

Dokumenty m Procesu n

W oknie ,,Uruchom proces” z listy nalezy wybra¢ proces ,Konkurs na stanowisko dyrektora
Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich. Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Uruchom”[3].

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Dodatki do wynagrodzenia dyrektora  Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS it di
PR s Wyswietl diagram
Konkurs na stanowisko dyrektora Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego,
Zaktadu Poprawczego Schroniska dla  Schroniska dia Nieletnich, Miodziezowego Osrodka
Nicletnich Miodziezowego Osrodka  Adaptaci Spolecznej

Adaptaci Spolecznc]

Wyswietl diagram
Nowy etat urzedniczy Nowy etat urzedniczy Wyswiet diagram

Odwotanie asystenta z delegacji Odwotanie asystenta z delegacji Wyséwietl diagram

Odwolanie delegowania Odwotanie delegowania Wyswietl diagram

Qdwolanie dyrektora sadu Odwotanie dyrektora sadu Wyéwietl diagram

Odwolanie referendarza z delegacii  Odwotanie referendarza z delegacji Vyswiet! diagram

Odwotanie sedziego 2 penienia Odwotanie sedziego 2 pelnienia funkcji prezesa

Wyswietl diagram
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Zadanie ,Zamieszczenie ogloszenia o konkursie” [na diagramie: KOD20]

Pojawi sie okno ,Zamieszczenie ogtoszenia o konkursie”, w ktédrym nalezy wypetni¢ wszystkie
wymagane pola (oznaczone *). W polu Stanowisko[1] s3 dostepne opcje: Dyrektor Zaktadu
Poprawczego, Dyrektor Schroniska dla Nieletnich, Dyrektor Zaktadu Poprawczego/Schroniska dla
Nieletnich, Dyrektor Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej. Na potrzeby szkolenia wybrano
Dyrektor Zaktadu Poprawczego. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdél oraz wpisaniu
ewentualnych uwag i zatgczeniu dokumentdw, nalezy zakoniczy¢ zadanie klikajac przycisk , Potwierdz
ogtoszenie konkursu”.

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiediiwosci (minister:111132@MS)
= Zadania Procesy v Zadania ~ || Filtruj C FAVAE SPORE W ) Uruchom proces ©

Opis Sad Status

[ Powolanie prezesa SO SOw Katowicach W trakcie realizacii
Powotanie sedziego dc

C10 8 Fowerania prezesl Zamieszczenie ogloszenia o konkursie o ey ke et
Powotanie sedziego dc

O ¢ Powolanie prezes; Stanowisko® | Dyrektor Zaktadu Poprawcz | v ] SOw Katowicach W trakcie realizacii
Powotanie sedziego d¢

Jednostka* - !

[] &  Powotanie prezes: Sad Apelacyjny Katowice Wirakcie realizacji
Powotanie sedziego d¢ Data konkursu*® | 2015-07-03 =

[ Powolanie prezes: Termin skiadania ofert* | 2015-07-03 ™ Sad Apelacyjny Katowice W trakeie realizacii
Powotanie sedziego dc

(N Powolanie prezes: Sad Apelacyjny w Warszawie W rakcie realizacji
Powotanie sedziego d¢ Miejsce konkursu*

[ Powolanie prezes: Sad Apelacyiny Katowice W trakcie realizacji
Powotanie sedziego dc

[] #  Powotanie prezesi Uwagi Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizaci

Wierszy na strone | 20 - << || < Swona: |1 12 s s

Dokument  Przegladai Z dysku
Dokumenty [EECEY Procesu n

Potwierd: ogloszenie konkursu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakornczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakoriczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.




Zadanie ,Powolanie Komisji konkursowej” [na diagramie: KOD21]

W celu przystgpienia do zadania w gtéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,,Procesy” nalezy wybraé
z listy ,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich
Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Powotanie Komisji
konkursowej”[2]. | zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ 2 Minister Sprawiediwosci (m
1 3
Procesy | Konkurs na stanowiske |+ | Zadania > C & v L p e » Uruchom
Wszystile opis -

“| £ 2 Powotanie Komis)i kenkursowe) hinisterstuo Sprawiedingsa
Kankurs na Hiad Oérotka Adaptaci Spoleczne

zynastone 20 | w < | < | swona: |1

W oknie ,,Powotanie Komisji konkursowe]” nalezy wprowadzi¢ informacje o cztonkach
powotanej Komisji konkursowej oraz Przewodniczagcym[4]. W tym celu nalezy wybra¢ date powotania
komisji[1] i uzupetnié sktad komisji wypetniajac pola Nazwisko([2], Imie[3] oraz Funkcja[4]. Po
wykonaniu tych czynnosci, wpisaniu ewentualnych uwag i zatgczeniu dokumentdéw nalezy zakonczyc
zadanie klikajac przycisk ,,Zatwierdz sktad komisji”.

Powofanie Komisji konkursowej

Data powstania* | 2015-07.08

ko

Skiad komisji*

Zatwierds skiad komisi Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Kolejnym zadaniem, ktére wykonuje Minister Sprawiedliwosci jest ,Ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji” [na diagramie: KOD22].

Zadanie ,Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji” [na diagramie: KOD22]

W gtéwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” nalezy wybraé z listy ,Konkurs na stanowisko
dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego Osrodka Adaptacji
Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania L Minister Sprawiediiwosci (minister:111132@MS)

1 3
Procesy | Konkurs na stanowisko | + | Zadania - le) elvitio s N o

Wszystkie opis Sad Status

121 Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakeie realizacji

Konkurs na stanowisko dyrekiora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich MiodzieZowego Oérodka Adaptacji Spotecznej

Dokumenty Procesu n



Nastepnie nalezy wprowadzi¢ ustalony termin i miejsce posiedzenia Komisji Konkursowej.
Cztonkowie Komisji oraz Kandydaci powinni zosta¢ zawiadomieni o miejscu i terminie posiedzenia
komisji na piSmie (na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia). W oknie , Ustalenie terminu i
miejsca posiedzenia Komisji” nalezy wypetni¢ wymagane pola , Termin posiedzenia” oraz ,Miejsce
konkursu” oraz ewentualnie pola ,Uwagi” i ,Dokument”. Zadanie nalezy zakonczy¢ klikajac przycisk
,Potwierdz termin i miejsce posiedzenia komisji”.

Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji

Termin posiedzenia® | 2015-07-08

Micjsce konkursu*

Uwagi

Dokument  Przegladaj Z dysku

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Rejestracja kandydatéw” wykonuje pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci[na
diagramie:KOD23].



Zadanie "Decyzja o powierzeniu stanowiska” [na diagramie: KOD18]

W celu przystgpienia do zadania Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdbwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczyc zadanie »,Decyzja
o powierzeniu stanowiska”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ 2 inister Sprawiediwosci (minister-111132@MS)
Procesy | Konkurs na stanowisko | ¥ | Zadania - e] e v L o ¢ > Uruchom proces ®
Wszystkie Opis Sad Status
12 Decyzja o powierzeniu stanowiska Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakcie realizacji
Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich MtodzieZowego Osrodka Adaptacji Spotecznej
Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 1
Dokumenty Procesu n

Nalezy wprowadzi¢ podjetg decyzje w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora
ZP/SAN/MOAS. W polu decyzja dostepne s3 opcje: ,Akceptacja”, ,Odrzucenie”. Akceptacja
spowoduje wystanie informacji do wtasciwego Prezesa Sgdu Okregowego oraz Departamentu
Wykonania Orzeczen i Probacji [na diagramie: KOD19]. W przypadku ,Odrzucenia” zadanie
»Przygotowanie projektu decyzji” wréci do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Decyzja o powierzeniu stanowiska

Data decyzji* | 2015-07-13 =]
Imig kandydata Jan
Nazwisko Kandydata Kowalski
Decyzja* | Akceptacja -
Uwagi

Dokumenty Przegladaj Z dysku

Zatwierdz decyzje Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

Zadanie ,Wyznaczenie przewodniczacego Komisji”

W celu przystgpienia do zadania Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wyznaczenie przewodniczgcego
Komisji”[2] i zatwierdzié przyciskiem ,ZatwierdZ krok procesu”[3].

[mswf] () zadania ® 1
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W wyswietlonym oknie dialogowym w polu ,,Przewodniczacy komisji” nalezy wybraé z listy
przewodniczgcego komisji, wpisa¢ ewentualne uwagi, zatgczy¢ dokumenty i zatwierdzi¢ przyciskiem
,PotwierdZ wyznaczenie przewodniczgcego”.

Wyznaczenie przewodniczacego Komisji

Przewodniczacy komisji*

Uwagi

Dokument  Przeqladaj Z dysku

Potwierdz wyznaczenie przewodniczacego Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakornczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

nn

Kolejne zadanie ,Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji”” wykonuje Prezes Sadu
Okregowego [na diagramie:KODO04].
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Zadanie” Wybor kandydata sposrod dwdch przedstawionych” [na diagramie: KOD09]

W celu przystgpienia do zadania Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdbwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Wybér kandydata sposréd dwdch
przedstawionych”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiedliwosci (minister 111132@MS)
Procesy | Konkurs na stanowisko | | Zadania - c PAWARRPRPN ) Uruchom proces  [IRS)
fezysttie Opis Sad Status.
1 Decyzja o powierzeniu stanowiska Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizaci

Konkurs na stanowisko dyrekiora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodzieowego Oéfodka Adaptac]i Spofeczne]

/| 2%  wybérkandydata sposrod dwoch przedstawionych Sad Okregowy wWarszawie W trakeie realizacji
Konkurs na stanowisko dyreklora Zakladu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spofeczne]

nastrone | 20 - Strona: | { I

orumens == .

Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe
(oznaczone *), wpisa¢ ewentualne uwagi i zatgczy¢ dokumenty. Zadanie nalezy zakonczy¢ przyciskiem
,Zatwierdz wybor”

Wybér kandydata sposréd dwéch przedstawionych

Data wyboru kandydata* = 2015-07-13

[

Kandydat™ | Kowalski Jan -

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zatwierdz wybdr Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,,Ogtoszenie wynikdw” w zaleznosci od organizatora konkursu trafi do pracownika
Sadu Okregowego [na diagramie: KOD11] lub do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci [na
diagramie: KOD25].

Zadanie ,Rozpatrzenie sprzeciwu” [na diagramie KOD13]

Nalezy wprowadzi¢ wynik rozpatrzenia sprzeciwu. Nieodrzucenie sprzeciwu w ciggu 21 dni od
daty wniesienia jest rownoznaczne z jego uwzglednieniem. O uwzglednieniu lub odrzuceniu
sprzeciwu decyduje organ rozpoznajacy sprzeciw chyba, ze konkurs byt przeprowadzany przez
Prezesa Sadu Okregowego. W takim przypadku sprzeciw rozpatruje Minister Sprawiedliwosci, a po
zatwierdzeniu decyzji automatycznie zostanie wystana informacja do Prezesa Sadu Okregowego.

W celu przystgpienia do zadania Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spofecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Rozpatrzenie sprzeciwu”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] () zadania @ 4 vster Spr
- o e vt oe I o
K .
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Pojawi sie okno ,Rozpatrzenie sprzeciwu”. W polu ,Decyzja” dostepne s3g opcje:
,Uwzglednienie sprzeciwu”, , Odrzucenie sprzeciwu”. Na potrzeby szkolenia zostata wybrana opcja
”0Odrzucenie sprzeciwu”. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy zakonczy¢ zadanie
klikajgc w przycisk ,,Zatwierdz decyzje”.

Rozpatrzenie sprzeciwu

Decyzja® | Odrzucenie sprzeciwu -

Data rozpatrzenia | 2015-07-13

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé ,Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomyslnym zakoriczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

W przypadku odrzucenia sprzeciwu kolejne zadanie ,Wniosek komisji konkursowej o powierzenie
stanowiska” trafia do Przewodniczgcego Komisji [na diagramie: KOD15].
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UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci

Zadanie ,Rejestracja kandydatow”[na diagramie: KOD23]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci powinien
zalogowac sie do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,Procesy”
wybraé z listy , Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich
Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie terminu
i miejsca posiedzenia Komisji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
1 3
Procesy | Konkurs na stanovisko | v | Zadania - c evilo e I o
Wszystkie Opis Sad Status
[ Przygotowanie projektu decyzji Ministerstwo Sprawiediiwosci W rakcie realizacji

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spolecznej

S
N
-

Rejestracja kandydatow Ministerstwo Sprawiedliwoscl W trakcie realizaci
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacil Spolecze]

Wierszy nasstrong | 20 - << || < stona |1 RIS

Dokumenty LLELEE Procesu L

Pojawi sie okno ,Rejestracja kandydatéw”. W celu wprowadzenia informacji dotyczacych
kandydatéw nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj”[1].

Rejestracja kandydatow

Nazwisko kandydata Imi¢ kandydata Miejsce zamieszkania

Kandydaci*

Uwagi

Dokumenty Przealadaj Z dysku

Zatwierdz dane kandydatow Anuluj
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W polu ,Kandydaci” dostepne sg pola wymagalne Nazwisko kandydata, Imie kandydata,
Miejsce zamieszkania, Data wptywu dokumentéw oraz pola Uwagi, Dokument. Po wprowadzeniu
danych kandydatéw do systemu nalezy zakonczy¢ zadanie przyciskiem ,ZatwierdZ dane
kandydatow”.

Rejestracja kandydatéw

Nazwisko kandydata Imig kandydata Miejsci @

Kowalski Worowadz Jan Wprowadz Warsza

Kandydaci®  nowak Wprowad?  Zbigniew Worowadz  Warsza

Uwagi

Dokumenty Przegladaj Z dysku

Zatwierdz dane kandydatow Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

Nastepnym zadaniem, ktére wykonuje pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci jest “Ustalenie listy
kandydatéw dopuszczonych do konkursu”[na diagramie:KOD24].
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Zadanie , Ustalenie listy kandydatow dopuszczonych do konkursu”[na diagramie: KOD24]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci powinien
zalogowac sie do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” w polu , Procesy”
wybraé z listy , Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich
Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy
kandydatéw dopuszczonych do konkursu”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik MS (pracownikms 111131@MS)
1 3
Procesy | Konkurs na stanowisko | v | zadania - c elv o IEEDS
Vszystkie Opis Sad Status
t Przygotowanie projektu decyzji Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizaci

Konkurs na stanowisko dyrekiora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spolecznej

7| 2 ustalenie listy kandydatw dopuszczonych do konkursu Winisterstwo Sprawiediiwosci W trakcie realizaci
Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej

Wierszy na strone | 20 - strona: | 1 1

— = n

Nalezy wprowadzi¢ wyniki analizy dokumentacji, ztozonej przez kandydatéw, pod katem
spetnienia wymogow formalnych (pierwszy etap konkursu). W tym celu oknie ,Ustalenie listy
kandydatéw dopuszczonych do konkursu” nalezy wypetnic pole ,,Czy kandydat zostat dopuszczony do
konkursu” wybierajac opcje ,, Tak” lub ,Nie”.

ta wplywu dokumentow Czy kandydat zostal dopuszczony do konkursu |~ @
. = ®
0150709 | & Tak -
Kandydaci® _ -
0150708 | & Niel -

Mozna takze usungé kandydatéw nie spetniajgcych kryteriow konkursu. W tym celu nalezy zaznaczy¢
kandydata na liscie[1] i klikna¢ przycisk ,,Usun”[2]. Zadanie nalezy zakonczy¢ przyciskiem ,Zatwierdz
kandydatéw dopuszczonych do konkursu.

Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do konkursu

Nazwisko kandydata Imig kandydata Daaw @
porowsdi | ey & 2
Kandydaci® Nowsk Wiprowads  Zbignie worowadz 5o
Unag
Dokumenty Peoiadai Zdusk
P T — Anub

18



Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja
Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

Nastepne zadanie ,Posiedzenie korcowe komisji konkursowej — wytonienie kandydata na stanowisko
dyrektora” trafia do Przewodniczgcego komisji [na diagramie: KODO7].

Zadanie , Ogloszenie wynikéw”[na diagramie:KOD25]

Po wytonieniu kandydata pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci przystepuje do ogtoszenia
wynikéw. W tym celu powinien w gtéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,,Procesy” wybrac z listy ,,Konkurs
na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego Osrodka
Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych
do konkursu”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].
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[mswf] @ Zadania @

& Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

Procesy | Konkurs na stanowisko | ~ | Zadania - G PANARRV I > urucnom proces  [IRO)
Wzystkie Opis Sqd Status.
£ Prygotowanie projektu decyzji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakeie realizacji

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawczego Schroniska dia Niletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spolecznej

v £ 2 ogtoszenie wynikéw Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakele realizacji

Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego OSrodka Adaptacii Spofeczne]

Wierszy nastrone | 20 -

ooy Y pocens

strona: | 1 1

W oknie , Ogtoszenie wynikow” nalezy wybraé date ogtoszenia wynikdw, ewentualnie wpisaé uwagi i
zatgczy¢ dokumenty. Klikniecie przycisku ,Potwierdz ogtoszenie wynikéw” konczy zadanie.

Ogtoszenie wynikow

Data ogtoszenia wynikdw™ | 2015-07-10

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz ogloszenie wynikéw Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie
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W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakoriczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

W przypadku gdy wybrano kandydata, kolejnym zadaniem do wykonania przez pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci bedzie ,Informacja o zfozeniu sprzeciwu badZz jego braku”
[na diagramie KOD26]. W przypadku gdy nie wybrano kandydata, proces zostaje zakonczony.

Zadanie "Informacja o ztoZeniu sprzeciwu badz jego braku”[na diagramie: KOD26]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci powinien
zalogowac sie do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,Procesy”
wybrac¢ z listy ,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczyé zadanie ,Informacja
o ztozeniu sprzeciwu badz jego braku”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] (3) Zadania ® 2 Pracouic S (praconikns 11112
Procesy | Konkurs na stanowisko | | Zadania - c PANARRZIE N » Uruchom proces  [IRS)
Wszysthie Opis Sad Status
1 Przygotowanie projektu decyzji Ministerstiro Sprawiediiwosci W trakee realizacji
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowege Osrodka Adaptacii Spofecznej
/| 24  informacja o ziozeniu sprzeciwu badz jego braku Ministerstwo Sprawiediiwoéci W irakcie realizadii
Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej
Wierszy nastrone | 20 - Strona: | 1 r
Dokumenty [N Procesu n

Kandydat moze w ciggu 3 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu wnies¢ sprzeciw od
decyzji komisji do organizatora konkursu. W przypadku, gdy konkurs przeprowadza Prezes Sadu
Okregowego, sprzeciw wnosi sie do Ministra Sprawiedliwosci.

W oknie , Informacja o ztozeniu sprzeciwu bad? jego braku” w polu ,Sprzeciw” dostepne sg
opcje: nie wniesiono sprzeciwu, wniesiono sprzeciw. Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje.
W takim przypadku pola ,Data sprzeciwu”, ,, Imie kandydata, ktéry ztozyt sprzeciw” oraz Nazwisko
kandydata, ktéry ztozyt sprzeciw bedy nieaktywne. Zadanie nalezy zakonczy¢ klikajgc przycisk
"Potwierdz dane na temat sprzeciwu”.
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Informacja o ztozeniu sprzeciwu badz jego braku

Sprzeciw® | Nie wniesiono sprzeciwu

Unagi

Dokument  Przealadaj Z dysku

Potwierd? dane na._ Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

W przypadku gdy nie zgtoszono sprzeciwu, kolejne zadanie ,Wniosek komisji konkursowej
o powierzenie kandydatowi stanowiska”[na diagramie: KOD15] trafia do Przewodniczgcego Komisji.
W przypadku gdy zostat ztozony sprzeciw, do Ministra Sprawiedliwosci trafi zadanie ,Rozpatrzenie
sprzeciwu” [na diagramie: KOD13]
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Zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji” [na diagramie: KOD17]

W celu przystgpienia do zadania Przewodniczgcy komisji powinien zalogowac sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” w polu , Procesy” wybra¢ z listy ,Konkurs na
stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Osrodka
Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
1 3
Procesy | Konkurs na stanowisko | ¥ | Zadania A (e} e v L o ¢ B Uruchom proces [©]
Wzysikie opis . s
[] 4  Przygotowanie projektu decyzji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakcie realizacii

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego OSrodka Adaptacii Spolecznej

21 Przygotowanie projektu decyzji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakcie realizacii
Konkurs na akiadu Nieletnich Weq 0O ok e

Werszy nastrong (20| v << || </ swona: |1 IEIES

Dokumenty [EEEELSY Procesu n

W oknie przygotowanie projektu decyzji nalezy wprowadzi¢ informacje na temat projektu
decyzji o powierzeniu stanowiska Dyrektora ZP/SAN/MOAS. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych
pdl (oznaczonych *), wpisaniu ewentualnych uwag i zatgczeniu dokumentéw nalezy zakonczyé
zadanie klikajac przycisk ,,ZatwierdzZ projekt decyzji”.

Przygotowanie projektu decyzji

Data projektu* | 2015-07-13

Imie kandydata Jan
Nazwisko Kandydata Kowalski

Jednostka i i Oérodek Adaptacii Sp j
powierzenia stanowiska ~ Koszalinie

Data powierzenia stanowiska® | 2015-07-20

20150810 2 \ Miesiacel
Okres powierzenia stanowiska*
Dni
Miesiace

Uwagi Lata

Dokument  Przegladaj Z dysku

Zatwierdz projekt decyzji Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakoriczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

Nastepnym krokiem procesu wykonywanym przez Ministra Sprawiedliwosci jest ,Decyzja
0 powierzeniu stanowiska” [na diagramie: KOD18].

UCZESTNIK PROCESU: Przewodniczacy komisji

Zadanie ,Posiedzenie koncowe komisji konkursowej - wylonienie kandydata na
stanowisko dyrektora” [na diagramie: KOD07]

W celu przystagpienia do zadania Przewodniczacy komisji powinien zalogowad sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu , Procesy” wybra¢ z listy , Konkurs na
stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mfodziezowego Osrodka
Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Posiedzenie koricowe komisji konkursowej —
wytonienie kandydata na stanowisko dyrektora”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,ZatwierdZz krok
procesu”[3].
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1 3
Procesy | Konkurs na stanowisko | + | Zadania - c eviitio s IOEIEE o

Wszystkie Opis Sad Status

v £ 2 Posiedzenie kericowe komisji j - wy y na dyrektora Ministerstwo Sprawiedliwoéci W trakcie realizacii
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawezego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptaci Spolecznej

Wierszy na strone | 20 ~ strona: | 1 1

ooramenty [ e

[«

Nastepnie zostanie wyswietlone okno dialogowe , Posiedzenie koricowe komisji konkursowej
— wytonienie kandydata na stanowisko dyrektora”[na diagramie: KODO7]. Nalezy wypetni¢ wymagane
pola (oznaczone symbolem *). W polu ,, Wynik posiedzenia komisji” dostepne sg opcje: , wytonienie
kandydata”, ,wytonienie dwdch kandydatéw”, ,odstgpienie od wskazania kandydata”. Na potrzeby
szkolenia zostata wybrana opcja ,Wytonienie kandydata”. W takim przypadku kolejne zadanie
,0gtoszenie wynikow” trafia do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci [na diagramie: KOD25].

W przypadku gdy organizatorem konkursu jest Prezes Sgdu Okregowego zadanie ,,Ogtoszenie
wynikéw” trafia do pracownika Sgdu Okregowego[na diagramie: KOD11]. W przypadku gdy zostanie
wytonionych dwdéch kandydatéw do Ministra Sprawiedliwosci trafi zadanie ,Wybdr kandydata
sposrod dwdch przedstawionych” [na diagramie: KOD09], a gdy organizatorem konkursu jest Prezes
Sadu Okregowego do Prezesa trafi zadanie ,Przedstawienie dwdch kandydatéw”[na
diagramie:KODO0S8].

Posiedzenie koncowe komisji konkursowej - wylonienie kandydata na stanowisko
dyrektora

Data posiedzenia komisji* | 2015-07-10

Wynik posiedzenia komisji* | wylonienie kandydata -
Imie (pienwszy kandydat)*

Nazwisko (piewszy kandydat)*

Unagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél nalezy zakoniczy¢ zadanie klikajac na przycisk ,,Zakonicz
krok procesu”

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Zadanie "Wniosek komisji konkursowej o powierzenie kandydatowi stanowiska”[na
diagramie: KOD15]

W celu przystgpienia do zadania Przewodniczacy komisji powinien zalogowad sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtdéwnym oknie ,Zadania” w polu , Procesy” wybra¢ z listy , Konkurs na
stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtfodziezowego Osrodka
Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,, Wniosek komisji konkursowej o powierzenie
kandydatowi stanowiska”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

Procesy | Konkurs na stanowisko | v | Zadania ~ TR c CARAE S M8 M P Uruchom proces IO
Wszystiie

Opis Sad Status

V] 24 Wniosek komisji © powi i Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Sehroniska dia Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spotecznei

Wierszy nastrene | 20 - strona: | 1 1

p— =

[~
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Pojawi sie okno ,Wniosek komisji konkursowej o powierzenie kandydatowi stanowiska”, w
ktérym nalezy wypetnié obowigzkowe pole ,Data wniosku” oraz ewentualnie wpisa¢ uwagi i zatgczy¢
dokumenty. Zadanie koriczymy przyciskiem ,, Zakornicz krok procesu”.

Whniosek komisji kenkursowej o powierzenie kandydatowi stanowiska

Zakoricz krok procesu Anulyj

W przypadku, gdy organizatorem konkursu jest Minister Sprawiedliwosci, do pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci trafi zadanie , Przygotowanie projektu decyzji”[na diagramie: KOD17].
W przypadku, gdy konkurs organizowany jest przez Prezesa Sgdu Okregowego, do Prezesa trafia
zadanie ,Wniosek prezesa SO o powierzenie kandydatowi stanowiska”[na diagramie: KOD16].

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Okregowego

Uruchomienie procesu ,Konkurs na dyrektora ZP-Sdn-MOAS”
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W celu uruchomienia procesu Prezes Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikngé na przycisk ,Uruchom proces”[1].

Procesy ~ | Zadania ~ | A || G CRAE WP RE W  p Uruchom proces ®
Opis Sad Status.

Werszy nastone | 20| v << |[ < | swona: [ 1 125>

Dokumenty Procesu n

W oknie ,Uruchom proces” z listy nalezy wybrac¢ proces , Konkurs na stanowisko dyrektora
Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich. Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Uruchom”[3].

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu 9 Konkurs na stanovisko dyrekiora Zakladu
Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Poprawczego, Schroniska dia Nieletnich,
Miodziezowego Orodka Adaptacii Spolecznej  Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spotecznej

Wyswietl diagram

Odwolanie dyrektora sadu Odwolanie dyrektora sadu Wyéwietl diagram

Powotanie do pefnienia funkcji wizytatora Pouwolanie do pelnienia funkcji wizytatora Wyéwietldiagram
Powotanie zastepcy dyrektora sadu Powotanie zastepcy dyrektora sadu e p—

Zgoda na zami ie w innej micjscowosci  Zgoda na zami e w innej miej:

Wyswietl diagram

3

Zadanie ,Zamieszczenie ogloszenia o konkursie”[na diagramie: KOD01]

Pojawi sie okno ,,Zamieszczenie ogtoszenia o konkursie”, w ktérym nalezy wypetnié¢ wszystkie
wymagane pola (oznaczone *). W polu Stanowisko[1] s3 dostepne opcje: Dyrektor Zaktadu
Poprawczego, Dyrektor Schroniska dla Nieletnich, Dyrektor Zaktadu Poprawczego/Schroniska dla
Nieletnich, Dyrektor Mtodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej. Na potrzeby szkolenia wybrano
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Dyrektor Zaktadu Poprawczego. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz wpisaniu
ewentualnych uwag i zatgczeniu dokumentow, nalezy zakonczy¢ zadanie klikajgc przycisk ,Potwierdz
ogtoszenie konkursu”.

| Zamieszczenie ogtoszenia o konkursie

Stanowisko® | Dyrektor Zaktadu Poprawcz | + 1

Jednostka® -

|
| Data konkursu® | 2015-07-03 B
Termin sktadania ofert* | 2015-07-03 =]

Migjsce konkursu™

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz ogtoszenie konkursu Anuluj

Zadanie ,Powolanie Komisji konkursowej” [na diagramie: KOD02]

W celu przystapienia do zadania w gtéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,,Procesy” nalezy wybrac
z listy ,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Powotanie Komisji
konkursowej”[2]. | zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

3

Opis Sad

/It 2 powolan
Kankurs na

W oknie ,Powofanie Komisji konkursowej” nalezy wprowadzi¢ informacje o cztonkach
powotanej Komisji konkursowej. W tym celu nalezy wybraé¢ date powofania komisji[1] i uzupetnic
sktad komisji wybierajac jej cztonkdw z listy pracownikow [2] lub klikajgc przycisk ,,Dodaj”[3] wpisujac
w odpowiednie pola[4]: Nazwisko, Imie i Stanowisko. Po wykonaniu tych czynnosci, wpisaniu
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ewentualnych uwag i zatgczeniu dokumentéw nalezy zakonczyé zadanie klikajgc przycisk ,,Zatwierdz
sktad komisji”.

[mswf] @ Zadania @ & prezesO prezesO (prezesO:111137@SOwW)
= Zadania Procesy  Powotanie Komisji konkursowej CRWAN P RE M p Uruchom proces O]
Opis Sad Status
Data powotania® | 2015-07-13 81
1 Decyzja Prezesa § Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
FETE DI Nazwisko Imig Stanowisko
1 DecyzjaPrezesa s Adminski Adam Sad Okregony wWarszawie W trakcie realizacii
Przeniesienie kuratora
2 Apelacja Prezes Prezes sadu
1 Powolanie Komisj Sa0 Okregowy w Warszawie W trakcie realizaci
Konkurs na stanowiskg Apelacyjny Asystent Asystent
Apelacyjny Dyrektor Dyrektor sadu
Apelacyjny Kadry
Skiad komisji* Apelacyjny Pracownik
Nazwisko Imig Stanowisko (g
Wierszy nastrone | 20 |~ << || < | swons [ 1 s>
Dokumenty B2 2aeY Procesu n
Uwagi

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakornczenie calego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Kolejnym zadaniem, ktére wykonuje Minister Sprawiedliwosci jest ,Wyznaczenie przewodniczacego
Komisji” [na diagramie: KODO03].
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Zadanie ,Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji”"[na diagramie: KOD04]

W celu przystgpienia do zadania Prezes Sadu Okregowego powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ & prezesO prezesO (prezesO:111137@SOwWW)
Procesy | Konkurs na stanowisko | v | Zadania ~ fo) elviiioleINEEEE o
Wszystkie Opis Sad Status
/121 Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakladu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich MiodzieZowego OSrodka Adaptacji Spolecznej
2y nasstrone | 20 - Strona: | { i1
Doumenty == L

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ ustalony termin i miejsce posiedzenia Komisji Konkursowej.
Cztonkowie Komisji oraz Kandydaci powinni zosta¢ zawiadomieni o miejscu i terminie posiedzenia
komisji na pismie (na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia). W oknie , Ustalenie terminu i
miejsca posiedzenia Komisji” nalezy wypetni¢ wymagane pola , Termin posiedzenia” oraz ,Miejsce
konkursu” oraz ewentualnie pola ,Uwagi” i ,Dokument”. Zadanie nalezy zakonczy¢ klikajac przycisk
,Potwierdz termin i miejsce posiedzenia komisji”.
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Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji

Termin posiedzenia® | 2015-07-08

Miejsce konkursu*

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakornczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakonczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Rejestracja kandydatéw” wykonuje pracownik Sadu Okregowego[na
diagramie:KODO5].

Zadanie "Wniosek prezesa SO o powierzenie kandydatowi stanowiska”
[na diagramie: KOD16]

W celu przystgpienia do zadania Prezes Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
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Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ & prezesO prezesO (prezesO:111137@SOWW)
1 3
Procesy | Konkurs na stanowisko | | Zadania - ) PIVAERPIPY > urucrom proces [0}
Vezyetiie Opis Sad Status
v 2 1t Whniosek prezesa SO o powierzenie kandydatowi stanowiska Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji

Konkurs na stanowisko dyrekiora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spolecznej

Wierszy nastrone | 20 | Stona: | 1 i1

— == N

Pojawi sie okno ” Wniosek prezesa SO o powierzenie kandydatowi stanowiska”, w ktdrym
konieczne jest wypetnienie pola ,Data wniosku”. W polu dokument, klikajac przycisk ,Przegladaj”
mozna zatgczy¢ dokumenty z repozytorium, klikajgc na przycisk ,Z dysku” mozna zatgczy¢ dokumenty
z dysku komputera.

Whiosek prezesa SO o powierzenie kandydatowi stanowiska

Data wniosku™ | 2015-07-13

@t

Imig kandydata Jan
Nazwisko kandydata Kowalski

Organizator konkursu  Prezes sadu okregowego
Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz przekazanie wniosku Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakonczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji” trafia do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci
[na diagramie: KOD17]

Zadanie "Przedstawienie dwoch kandydatéw” [na diagramie: KOD08]

Nalezy wprowadzi¢ date przedstawienia dwoch kandydatdw organizatorowi konkursu lub
Ministrowi Sprawiedliwosci. Jezeli w pierwszej turze gtosowania zaden z kandydatéw nie uzyskat
bezwzglednej wiekszosci gtoséw, do drugiej tury gtosowania przechodza dwaj kandydaci, ktérzy
uzyskali najwiekszg liczbe gtoséw. W przypadku uzyskania ponownie réwnej liczby gtoséw,
przewodniczacy komisji przedstawia obu kandydatéw organizatorowi konkursu, ktéry dokonuje
wyboru. Jezeli organizatorem konkursu jest prezes sgdu okregowego, wowczas to on przedstawia
kandydatéw Ministrowi Sprawiedliwosci na wniosek przewodniczgcego komisji konkursowe;j.

W celu przystgpienia do zadania Prezes Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Przedstawienie dwodch
kandydatéw”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zatwierdz krok procesu”[3].
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[mswf]  (® zadania ® 2 prereso prezeso prezeso111137@S0W

Py 0. |¥:] Zadania b m C CIRVAN WP R W » Uruchom proces O]
Opis Sad Status
/2 %  Przedstawienie dwéch kandydatow Sad Okregowy w Warszawie W rakcie realizaci
Konkurs na stanowisko dyreMora Zakiadu Popravczego Schroniska dia Nieletnich Miodzie2owego Odrodka Adaplacii Spoleczne
v v ! 1
Kumenty m Proces n

Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy uzupetni¢ obowigzkowe pole ,Data
przedstawienia kandydatéw”, wpisaé¢ uwagi i ewentualnie zatgczy¢ dokumenty. Klikajagc w polu
,Dokument” w przycisk ,Przegladaj” uzytkownik moze zatgczyé dokumenty z repozytorium lub z
dysku komputera klikajagc w przycisk ,,Z dysku”. Zadanie nalezy zakonczyé przyciskiem ,Potwierdz
przedstawienie kandydatéw”.

Przedstawienie dwdch kandydatéw

Data przedstawienia kandydatow™ | 2015-07-13

|

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz przedstawienie kandydatéw Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Nie

35



W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakonczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Wybdr kandydata sposrdd dwdch przedstawionych” trafia do Ministra
Sprawiedliwosci[na diagramie: KOD09]

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sagdu Okregowego

Zadanie ,Rejestracja kandydatow” [na diagramie: KODO5]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Sgdu Okregowego powinien zalogowa¢ sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mfodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”’[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Rejestracja kandydatow”[2] i
zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”|[3].

@ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracownik1-111133@S0OwW)
Procesy | Konkurs na stanowisko | w | Zadania Al Fittruj [e] 2 v L P E - Uruchom proces ®
Wszystide Opis Sad Status
/121 Rejestracja kandydatéw Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej
Wierszy na strone | 20 A Strona: | 1 1
Domeny o i

Pojawi sie okno ,Rejestracja kandydatéw”. W celu wprowadzenia informacji dotyczgcych
kandydatéw nalezy klikngé przycisk ,Dodaj”[1].
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Rejestracja kandydatow

Nazwisko kandydata Imi¢ kandydata Miejsce zamieszkania

Kandydaci*

Uwagi

Dokumenty Przedladaj Z dysku

Zatwierdz dane kandydatéw Anulyj

W polu ,Kandydaci” dostepne sg pola wymagalne Nazwisko kandydata, Imie kandydata,
Miejsce zamieszkania, Data wptywu dokumentéw oraz pola Uwagi, Dokument. Po wprowadzeniu
danych kandydatéow do systemu nalezy zakonczyé zadanie przyciskiem ,Zatwierdz dane
kandydatow”.

Rejestracja kandydatéw

Nazwisko kandydata Imig kandydata Micjsc @
Kowalski Wprowadz  Jan Worowad?  Warsza| @
Kandydaci® | nowak Worowadz  Zbigniew Worowadz Warsza'
Uwagi
Dokumenty Przegladaj Z dysku
o Zatwierd? dane kandydatéw Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Nastepnym zadaniem, ktére wykonuje pracownik Sagdu Okregowego jest "Ustalenie listy kandydatow
dopuszczonych do konkursu”[na diagramie:KODO6].

Zadanie , Ustalenie listy kandydatow dopuszczonych”[na diagramie: KOD06]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Ustalenie listy kandydatéw
dopuszczonych do konkursu”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1-111133@S0wW)
1

Procesy | Konkurs na

3
wisko |+ | zadania - e} PAWAR R AN > urucrom proces  |IRQ)

Wszystkie opis sad Status

/12 + Ustalenie listy kandydatoéw dopuszczonych do konkursu Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spofeczne]
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Nalezy wprowadzi¢ wyniki analizy dokumentacji, ztozonej przez kandydatéw, pod katem
spetnienia wymogow formalnych (pierwszy etap konkursu). W tym celu oknie ,Ustalenie listy
kandydatéw dopuszczonych do konkursu” w polu ,Kandydaci” nalezy wypetni¢ podpole ,Czy
kandydat zostat dopuszczony do konkursu” wybierajgc opcje ,, Tak” lub ,Nie”.

ta wplywu dokumentow Czy kandydat zostal dopuszczony do konkursu |~ ©

@

0150709 & Tak -

Kandydaci
YR 50708 | B Niel =

Mozna takze usungé kandydatéw nie spetniajgcych kryteriow konkursu. W tym celu nalezy zaznaczy¢
kandydata na liscie[1] i klikngé przycisk ,,Usun”[2]. Zadanie nalezy zakonczyé¢ przyciskiem , Zatwierdz
kandydatéw dopuszczonych do konkursu.

Ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do konkursu

Nazwisko kandydata Imie kandydata Daaw @

@2

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Fakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakornczenie catego
procesu.

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.
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Nastepne zadanie ,Posiedzenie korncowe komisji konkursowej — wytonienie kandydata na stanowisko
dyrektora” trafia do Przewodniczgcego komisji [na diagramie: KODO7].

Zadanie "Ogloszenie wynikéw” [na diagramie: KOD11]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Sadu Okregowego powinien zalogowaé sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mfodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢é zadanie ,Ogtoszenie wynikow”[2]
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswif] @ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)
Procesy | Konkurs na stanowisko | ¥ | Zadania - Filtruj le] e v L P e P Uruchom proces ©
Wszystkie Opis Sad Status.
/21 Ogloszenie wynikéw Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii
Konkurs na stanowisko dyrekiora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich MiodzieZowego Oérodka Adaptadi Spoleczne]
Werszy nastrone | 20| v Swonz: | 1 I
Sokumenty = n

W oknie ,,Ogtoszenie wynikéw” nalezy wybrac date ogtoszenia wynikéw, ewentualnie wpisa¢ uwagi i
zatagczy¢ dokumenty. Klikniecie przycisku ,Potwierdz ogtoszenie wynikéw” konczy zadanie.

Ogtoszenie wynikdw

Data ogtoszenia wynikéw™* | 2015-07-10

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Potwierdz ogloszenie wynikéw Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakoriczeniu zadania.

Informacja
Zadanie Whniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakonczone pomysinie.

W przypadku gdy wybrano kandydata, kolejnym zadaniem do wykonania przez pracownika Sadu
Okregowego bedzie ,Informacja o ztozeniu sprzeciwu badz jego braku” [na diagramie KOD12].
W przypadku gdy nie wybrano kandydata, proces zostaje zakoriczony.

Zadanie ,Informacja o zloZeniu sprzeciwu badz jego braku” [na diagramie: KOD12]

W celu przystgpienia do zadania Pracownik Sgdu Okregowego powinien by¢ zalogowany do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” w polu ,Procesy” wybraé z listy
,Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Mtodziezowego
Osrodka Adaptacji Spotecznej”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Informacja o ztozeniu sprzeciwu
badzZ jego braku”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,ZatwierdzZ krok procesu”[3].
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[mswif] @ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)

Procesy | Konkurs na stanowisko |+ | Zadania - c elviio eI
Wszystkie Opis Sad Status
/2t Informacja o zloZeniu sprzeciwu badz jego braku Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacii
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spofecznej
Wierszy na strone | 20 A Strona: | 1 1
orumerty [N P .

Kandydat moze w ciggu 3 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu wnies$é sprzeciw od
decyzji komisji do organizatora konkursu. W przypadku, gdy konkurs przeprowadza Prezes Sadu
Okregowego, sprzeciw wnosi sie do Ministra Sprawiedliwosci.

W oknie , Informacja o ztozeniu sprzeciwu badz jego braku” w polu ,Sprzeciw” dostepne sg
opcje: nie wniesiono sprzeciwu, wniesiono sprzeciw. Na potrzeby szkolenia wybrano pierwsza opcje.
W takim przypadku pola , Data sprzeciwu”, , Imie kandydata, ktory ztozyt sprzeciw” oraz Nazwisko
kandydata, ktéry ztozyt sprzeciw bedy nieaktywne. Zadanie nalezy zakonczy¢ klikajagc przycisk
"Potwierdz dane na temat sprzeciwu”.

Informacja o zlozeniu sprzeciwu badz jego braku

Sprzeciw®  Nie wniesiono sprzeciwu -

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Potwierdz dane na... Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja
Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

W przypadku, gdy nie kandydat nie wnidst sprzeciwu kolejnym zadaniem, ktére trafi do
Przewodniczgcego komisji bedzie ,Wniosek komisji konkursowej o powierzenie kandydatowi
stanowiska [na diagramie: KOD15]. W przypadku, gdy kandydat ztozyt sprzeciw do Ministra
Sprawiedliwosci trafi zadanie ,,Rozpatrzenie sprzeciwu”[na diagramie: KOD13].
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